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Caminho

OP > Produtos > Inventario > Digitacao do Inventario

Digitac8o de Inventdrio

¥ Digitaciio de Inventdrio

DigitagGes de Inventario Q pesquisar = eoo

o+ DATA INCLUSAD DESCRIGAD TiPo CONTAGEM FICHA FINAMCEIRA

Cadastro de Produtos

= 1469 1305026 Te PARCIAL RAD

PromogBo Normal
1198 040372026 Teste PARCIAL MG

Promagbes Diverans
1194 0400372028 Teste PARICIAL MAD

Clube de Desconto .
1193 04/03/2026 Inventania 1egte PARICIAL NAD
1102 1140272026 Teste PARCIAL MAD
1m 1110272026 Teste PRACIAL HAD
023 210072020 Tete PARCIAL NAD
961 08/01/20286 Demonsiisgha PARICIAL NAD
915 051272025 IrveeRlieia fERative PARCIAL MAD
914 051272025 Tess PARCIAL MAD
913 051 025 Atushragho PHACIAL MAD
663 23102038 Teste PARCIAL MAD

O QUEE

O Manual de Alteracao de Estoque explica como gerar uma planilha de inventério para ajustar
as quantidades dos produtos em estoque. O processo envolve criar uma digitacao de inventario,
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gerar a atualizacao, exportar um relatério fiscal em formato de planilha, alterar apenas as
quantidades dos itens e, posteriormente, realizar a importacao da planilha no sistema.

PASSO A PASSO

1. Criar Digitacao de Inventario

1. Acesse: OP > Produtos > Inventario > Digitacao do Inventario

2. Clique no + para criar uma nova digitacao.

o+ DATA INCLUSAD

1465 1305026 Te PARCIAL MAD
1195 040372026 Teste PARCIAL MAD
1154 0440372026 Teste PARECLAL Mig
1193 0400372026 Eventaria este PARCIAL MAD
1102 1170272026 Teste PARECIAL MAQ
Imprimnir Etiquetas 10 11022026 Tesie PARTIAL HAD
Aleragh de Prega 1023 0126 Tete PARCIAL MAD
961 DRDI026 Desneemtreba PARCIAL HAD
Produglio Prégria >
9ns 0541272025 Inventiria rotative PARECLAL Mig
4 05122025 Tear PARCIAL MAQ
n3 DEA028 Aualizacho PARCLIAL MAD
663 23072025 Teste PARIIAL MAD

3. Insira 0 nome que preferir para a digitacao.

4. Marque o checkbox “Contagem dos Itens a partir da Ficha Financeira”
para considerar o estoque atual.

5. Cligue em Salvar.
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Digitacéo de Inventario

E Cadastro da Digitagdo

crigao da Digitagao do Inventario ‘— Parcial - D Contagem dos Itens a partir da Ficha Financeira?

VOLTAR SALVAR

2. Atualizar Inventario

1. Acesse: OP > Produtos > Inventario > Atualizacao de Inventario

2. Clique no +.
cAAvAnco

@ Cadssiro de Produs

Promocio Normal

1226 032026 TESTE 0470372026 14:40:29 &
P - 1112 032024 TESTE 1170272026 153657 (-]
. . aT 012026 MVENTARIO ROTATIVO 21/01,2026 15521 B
Clubes de Desconto
855 12/2025 MVENTARIO ROTATIVO 051212025 10:4210 [ ]
Prego Atacado 641 10/2025 TESTE 22710/2025 18:33:17 &
837 10,2025 TESTE 2202025154313 E
Imprimnir Etiquetas
639 10,2025 TESTE 22NM02025 163643 B
Aheragio de G40 10/2025 TESTE 2H10/2025 163711 =
629 1072025 HYG 2171072025 20:5241 (]
Producio Prapda >
v 10,2025 TESTE FRED 210720251726 E
Teanstormsclo 620 1072025 YESTE 170/2025 14:46:59 -]
621 10/2025 YESTE 21/10/2025 14:4%18 (=3
Irvventse 4
et 622 10/2025 TESTE HELID 2171072025 152723 &
Digtache de Inventino 623 10,2025 TESTE HELIO 2110/2025 152957 ﬁ
624 1002025 TESRE 2171072025 16:2507 6

AsualizacEo de invertirio

&
i
w

3. Selecione a Data de referéncia e a digitacao que vocé criou
anteriormente.

4, Nao selecione nenhuma outra opcao.
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4+ Geragio do Inventirio

06/2026 o
Digitagao de Inventario *  Filial
Tipo de Contagem Zontager ; Itens a partir da Ficha Financeira?  Data da inclusdo da Digitagdo do Inv... 8  Data da alteragdo da Digitagao do Inve... B
5. Clique em Gerar.

$ OpcBes de Estoque

D Atualizar Estoque da Ficha Financeira?

— =3

3. Gerar Relatério Fiscal

Apos criar a atualizacao, clique nos trés pontinhos da atualizacao.
Gere o Relatério Fiscal.
Selecione a opc¢ao Preco de custo.

Salve como Arquivo de dados.

g A W N

Configure a exibicao conforme as instrucdes abaixo:

Selecione a coluna “A” toda, va em dados e depois em “texto para colunas”
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1 [ 0sWeb [ Conendes Buntentes i '\ _ {1 Classificar  Filra %
I:lu-'r.hmm Tudo= L W tvanado

Obter ¢ Transt crmas Dassy Consultas ¢ Conanlles Classificar ¢ Fitrar

- £ data_emissao,"data_movimentacao”, "codigo_produto”, "descrnicac”,"descricao_resumida”. "nom”, “numero_nf", "modelo”, "serne”,"cfop”, desaricao_naturela”, "preco_unitana
= “quantidade”®, “valor_item"®,“valor_contabil®,“cst_cson®, "aliguota_loms®, "base_icms®,“valor_loms®,“aliquota_icms_st™,"base_loms_st™,“valor_icms_st™,"cst_pis®, "aliguota_pis

A

=

2 | ¢ | o | € | ¢ | & | W | o | 2| x|t | M| N]|] o | | a|]r | s | T |u
b20,"data_movimentacao”,"codigo_produto”,"descricas”, "deserican_resumida”,"nem”,“numera_nf","modelo”, "serie”, "clop”, "desarican_natureza”,"preco_unitario”,"quantidade”, "valor_item”, "valor_con
"31-01-2026","1", "BATATINHA KG™,"BATATINHA KG","07019000", "166022", 55", "1", 1102, "Compra de Mercadorias - Comercializacho - Dentro do Estado”,"55,0000%, 3,165,007, 165,007, "40","0", 0", "0,00", 0"

"12-01- 20267, "1044195", "SUCO DEL VALLE 1.5L FRUTAS CITRICAS", "SUCO DEL VALLE 1.50 ", 220210007, " 14944357, 7557, 71", 1403, "Compra de Mercadorias - Comercializaclo - Dentro do Estado”,"29,36007,1,"29
“12-01- 20267, "1043181°,"FANTA LARANIA 21°,"FANTA LARANIA 21°," 220210007, " 14584357,7557,71", 1401, "Compra de Mercadorias - Comercializaglo - Dentro do Estado™,"65,40007,2,7130, 807, 130,807, "607, "
"03-01- 20267, "S01", "LARANIA KG”,"LARANIA KG™,"08051000", "164219",°557, 71", 1102, "Comipra de Mercadorias - Comercializacho - Dentro do Estado”,"45,00007,4, 180,007, 180,007,"40",0", 70", "0,007, 0",
“31-01-2026", "1027617", "SABAD EM PO BRILMANTE 220G LIMP PESADA","SARAD EM PO BRILHANTE 2.2KG LMP PESADA", "34025000"," LB4486", "55", "1, 1403, "Compra de Mercadorias - Comercializaclio - De
“29-01-2026","1012550°, "BEB LACT ALPING NESTLE 280ML CHOC","BEB LACT ALPING NESTLE 280ML CHOC", " 22029300, "277909","55", 1", 1803, "Compra de Mertadonias - Comercializaclo - Dentro do Estado™
"29-01-2026", "1012659", "BISC WAFER NESTLE 110G NEGRESCO *,"BISC WAFER NESTLE 110G NEGRESCO *,"19053200%,°277909",°55%, "1, 1403, "Compra de Mercadorias - Comercializaglo - Dentro do Estado”,"]
03-01-2026","51°, "REPOLHO KG","REPOLHO KG", 070490007, "164219%,"55", " 17,1102, "Compra de Mercadoniss - Comercializacho - Dentro do Estada™,”34,00007, 1, 34,007, 34,007, %407, 0%, "0", "0.00%,"0","0",*(
"21-01-2026", 1044294, "COCA COLA 21 ZERO","COCA COLA 2L TERD®," 220210007, 712", "35%," 1%, 1409, "Entrada Transferdncia Mercadorias -Dentro do Estado”, "9, 1900,90,"827, 107,827,107, "607,"0%, 0", "0.0¢
"29-01-2026","1013218","CREME CEBOLA MAGG! 68G","CREME CEBOLA MAGGI 63G","21041011","277909", 735", "1",1102,"Compra de Mercadorias - Comerclalizaclo - Dentro do Estado”,"38,9100%, 1,738,913
"29-01-2026", 10040147, "AZEITE DE OLIVA ANDORINHA S000L EXT VIRGEM ™, "AZEITE ANDORINHA S00ML EXT VIRGEM®, " 150920007, 3P028727,55", 17,1403, "Compra de Mercadorias - Comercializaglo - Dent
"29-01-2026%,"1012811%, "BER LACT NESTON NESTLE 28001 BAN/MACA/MAM","BEB LACT NESTON NESTLE 280ML BAN/MAC/MAM®, 22029900, "277909","35%,"17, 1403, Compra de Mercadorias - Comercializ:
"29-01- 20267, "1098532","CR TRAT SKALA 1KG MOAANGO™,"CR TRAT SKALA 1KG MO™,"33059000","747,755","1", 1409, "Entrada Transferdneia Mercadorias -Dentro do Estada”, "7, 7900°,6,746, 74", "46, 74", 760"
"23-01:2006°,"46","BANANA PRATA KG™,"BANANA PRATA KG","08039000","165601", "55","1",1102,"Compra de Mercadorias - Comercializaclo - Dentro do Estade”,”70,00007, 1,770,007, 70,007, "40%,"0"%,"07,"0,
"03-01- 20267, 25", ABOBRINHA KG™,"ABOBRINHA KG","07099300","164219","55","1",1100."Compra de s - Comer ¢lo - Dentro do Estado”,"62,0000", 1."62,00", "62,00","40","0"."0", 0,00, 0",
"23-01- 20267, "102TE1S","SH SEDA B0OML PREBIOTICO+BIOTINA®,"SH SEDA 300ML PREBIO","13051000", 747", "55%,717,1809, " Entrada Transferincia Mercadorias -Dentro do Estado”, "8, 33007, 24,7199,92°," 199,
31-01-2006", "1086072","MASSA DE TAPIOCA PACHA S00G", "MASSA DE TARIOCA FAC","19030000", 16435557, "55", "1", 1102, "Compra de Mercadorias - Comercializacho - Dentro do Estado™,*75,0000°, 1, 75,00
"21-01- 20267, "1025576", "CERVEJA BRAHMA CHOPP 150ML LATA”,"CERVEIA BRAHMA CHOPP J50ML LATA"," 220300007, 7107, "55%,"17, 1409, "Entrada Transferéncia Mercadonias -Dentro do Estado™,"2L97007. 3
*24-01-2026", 1152081, "SAB LI ANTHOS S00ML LEITE DE ROSAS","SAB LIG ANTHOS S00ML", *34013000%, "5237°,"55", 1", 1403, "Compra de Mercadorias - Comerdializaglo - Dentro do Estado®,"3,9700%,2,°19,
2 “20-01- 26" “I0SN0E". "GARRAFA TFRAM 11 ROMA VFRAFI HA™. "GARRAFA TFRM 11 ROMA VFRMFI HA®™ “081 700107 747 "S5 " 171152, "Fatrans Tranclarbneis Mareadorias -Nanton do Faada®™ 26 5900°.12.°1
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Selecione a opcao delimitado e depois avancar:

[t De Tex/Csv L2 Fontes Racentes (e parm comversto da texio am colunas - stapa 1 de 3 : x | F B B @
e [ DaWeb [ Conexdes Existentes nl-ﬂ &~ o
Dedos - B D r:m::::x:::::xmn. descreva seus dados. |' g ; Hipbtases ~ Previcko
Obter & Transformar Dados de Dados Previsdo
Tipo de dados originais
Al * I £ data_emi mpo que melhor descreva seus dados: nem"”,"numero_nf","modelo”,"serie","¢
" "qual utadol |- Caracteres como virgulas ou tabulacd ad anpo. ¥_icms”,"aliquota_icms_st","base_icms
Omm - Campos 550 alinhados em colunas com espacos entre cada campo.
A A B | C D g | N o P
1 |data_emifsao,"data_movimentacao®,"codigo, : "cfop”,"descricac_natureza®,"preco_un
2] ,"31-01-2026","1", "BATATINHA n-s'j ercializag3o - Dentro do Estado”,"55,00¢
3 "12-01-2026","1044195","SUCO bfla rma ,“Compra de Mercadorias - Comer
4 |06-01-2025,"12-01-2026","1043181","FANTA . ) N |rc.ldoi'u5 Comercializagio - Dentro dc
5] ,"03-01-2026", 401", "LARANJA KG™, | ¥ uaiaacko dos dados Halizagdo - Dentro do Estado”,"45,0000",
6 | "31-01-2026","1027617","SABAO EM ta_emissao, "data_movimentacac®, "codigo_produto®, "descricao®,® ", "34025000","184486","55","1",1403,"C
7 Joanata} 5 01005 onsew eeaiacrA. [ iR T i i e i | o 1,140 Compr de Merc
8 [22-01-2025,"29-01-2026","1012699", "BISC W, §=01=2026, "12=01=2026", "1043181", "FANTA LARANJA 2L=, "FANTA 9","55","1",1403,"Compra de Mercad
g_ ,"03-01-2026","51","REPOLHO KG", §=12-2028,"03-01-202€=, 74017, "LARANJA K=, "LARANJA KG=,"080510 II:a;io - Dentro do Estado”,” 34,0000,
I_O_ o 21-01-2026","1044294","COCA C . ia Mercadorias -Dentro do Estado®,"™
11 |22-01-2025,"29-01- 2026","1015218","CREME pra de Mercadorias - Comercializac
12 [19-01-202},29-01-2026","1004014","AZEITE DE Cancear B 32000","3702872","55","1",1403,"Cor
qm "29-01-2026","1012811","BEB LACT NESTON NESTLE N " ’ O 2 2 AM","22029900",277909","55","1'
14| 28-01-202p,"29-01-2026","1098532", "CR TRAT SKALA 1KG MOMNGO 'CRTRATSKAI.A 1KG MO' W 'N?' i i :blOB “Entrada Transferéncia Mercadorias -Dentr

Por fim selecione opc¢ao virgula e concluir.
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Arquivo Pégina Inicial Inserir Desenhar Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Babir Ajuda (} Diga-me o que vocé deseja fazer

[3) De Text/CSV (3 Fontes Recentes - o 1B B | B

Assistente r.‘.‘.'.\ ronversao de texto em colunas - etapa 2 de 3 [4 L t 9

== [§ DaWeb [ Conexbes Existentes B @&~ =

Obter 7] De Tabela/intervalo Esta tela permite que voc defina os delimitadores contidos em seus dados. Vocé pode ver ey . _1“‘* de
Dados » L= - b como seu texto é afetado na visualizacio abaixo. 5 oo Hipéteses ~
Obter ¢ Transformar Dados Delimitadores entas de Dados | Pre
Al - fe | data_eml OI""""““" O Cons - ) . 'nem”,"numero_nf","modelc
» "quanti (L Banta ¢ virgula Considerar delimitadores consecutivos como um 56 > _icms™,"aliquota_icms_st”,
m Qualificador de texto: |~ w

4 A | B | ¢ | D | H Ufpxe 4 | N | 0 |
1 |data_emissao,"data_movimentacao”,"codigo_g ([ gutros: "cfop","descricac_natureza®
2 |29-01-2026,"31-01-2026","1","BATATINHA KG","| ercializagdo - Dentro do Esta
3 |06-01-2026,"12-01-2026","1044195","SUCO DEL\ Visygalizacko dos dados ',1403,"Compra de Mercadon
4 |06-01-2026,"12-01-2026","1043181","FANTA LAR arcadorias - Comercializagdo
5 |29-12-2025,"03-01-2026","401", "LARANJA KG","1 dalizagdo - Dentro do Estado’
6 |26-01-2026,"31-01-2026","1027617","SABAQ EM ata_emissac ta_movimentacao podigo_produto Hescricao ", " 34025000, " 184486","55",

1 . " " n $-01-202¢ 1-01-202€ BATATINHA KG | Py "
7 |22-01-2026,"29-01-2026","1012590","BEB LACT A S-01-203¢ 3-01-202¢ 044198 i — 1E 1.5L L77909","55","1",1403,"Comp
8 |22-01-2026,"29-01-2026","1012699","BISC WAFEl he-01-202¢ 2-01-2026 043181 FANTA LARANJA 2L 7909","55","1",1403,"Compra
9 |29-12.2025,"03-01-2026","51","REPOLHO KG","R  f¥-12-2025 3-01-202¢ 01 LARMIIA KG lalizag3o - Dentro do Estado”
10 | 30-12-2025,"21-01-2026","1044294","COCA COLE Encia Mercadorias -Dentro di
11 22-01-2026,"29-01-2026","1015218","CREME CEB "Compra de Mercadorias - Cc
1 Cancela Iy

12 |13-01-2026,"25-01-2026","1004014", "AZEITE DE ¢ o o Sondu | 15092000%,"3702872","55","1

13 |22-01-2026,"29-01-2026","1012811", "BEB LACT NESTON NESTLE 280ML BAN/MACA/MAM","BEB LACT NESTON NESTLE 280ML BAN/MAC/MAM","22029900","2779
14 128-01-2026."29-01-2026"."1098532"."CR TRAT SKALA 1KG MORANGO"."CR TRAT SKALA 1KG MO"."33059000"."747"."55"."1".1409."Entrada Transferéncia Mercadc

OBSERVACOES IMPORTANTES

@® Apods gerar os relatérios pode ser alterado as quantidades dos produtos, nao
pode ser alterado nenhuma parte da estrutura da planilha (como excluir linhas,
colunas etc.) para nao dar erro ao importar novamente. A importacao da planilha

para o sistema é somente o suporte que realiza.
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