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     CAMINHO

 

         OP > Financeiro > Gerenciador Financeiro

 

Manual - Baixa em Massa de
Lançamentos de Cartão de
Crédito
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   O QUE É

Rotina para Baixa em Massa de Lançamentos de Cartão de Crédito é um procedimento
utilizado para dar baixa em vários lançamentos de cartão de crédito de uma só vez, em
vez de fazer a baixa individualmente.  

 

 

               PASSO A PASSO

 

 

1. Acessar o Gerenciador Financeiro

OP > Financeiro > Gerenciador Financeiro
 

2. Acessar a aba correta

Dentro do Gerenciador Financeiro, clique na aba “Baixa”.

 3. Aplicar os filtros
 

Para localizar os lançamentos de cartão, utilize os seguintes filtros:
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•         Tipo: Crédito

•         Data de emissão: Informar o período desejado

•         Pessoa/Filial destino: Selecionar Redecard (ou a adquirente
correspondente)

Após aplicar os filtros, o sistema exibirá todos os lançamentos relacionados.

 

4. Realizar a baixa em massa
 

•         Selecione os lançamentos desejados.

•         Após selecionar todos, realize a baixa em massa conforme o 
procedimento padrão do sistema.

 

                                                             OBSERVAÇÕES IMPORTANTES
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Antes de realizar a baixa em massa, é importante conferir se os lançamentos
selecionados realmente correspondem aos valores recebidos, pois a baixa altera a
situação financeira dos títulos.
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