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 Caminho
 

                  OP > Produtos > Cadastro de Produtos

 

 

 O QUE É 

Manual - Cadastro de Produtos
(Do Zero)
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Este guia prático descreve o passo a passo para registrar novos itens no sistema, garantindo que
todas as informações fiscais, mercadológicas e financeiras estejam corretas.
 

 

PASSO A PASSO

 

Caminho de Acesso
Para iniciar um novo cadastro, siga a rota abaixo:
OP > Produtos > Cadastro de Produtos > Clique no ícone "+" (Adicionar novo
registro).

1. Informações Básicas
Esta é a aba principal. O preenchimento correto garante que o produto seja
identificado sem erros em notas fiscais e relatórios.
 

Campos Obrigatórios: Fique atento aos campos marcados com asterisco (*).
 

Dados Principais: Preencha a Descrição, Descrição Resumida, Unidade de
Compra e Unidade de Venda, etc.
 

Fator de Conversão: Não esqueça de definir o Fator de Conversão de Entrada
(ex: se compra em caixa com 12 e vende em unidade, o fator é 12).
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2. Classificação Mercadológica
Define onde o produto "mora" na sua estrutura de vendas.
 

Obrigatório: Preenchimento do 1º nível (Departamento).
 

Subníveis: Você pode detalhar através de Categoria e Subcategoria.
 

Personalização: Caso precise de mais profundidade, clique no ícone à esquerda
(+) para adicionar os níveis de Segmento e Subsegmento.
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3. Ficha Financeira
Aba vital para a saúde do negócio. Aqui você gerencia a rentabilidade:
 

Custos: Inserção do custo de aquisição.
 

Margens: Definição da Margem de Cadastro e Margem Praticada.
 

Venda: Definição do Preço de Venda final.

 

4. Estoque
Controle de inventário e movimentação:
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Alimentação Automática: O sistema atualiza estes valores de acordo com as
notas de entrada e as operações de saída (vendas).

5. Compras
Histórico de suprimentos:
 

Nesta aba, você pode consultar e observar as notas fiscais específicas em que o
produto deu entrada no estoque.
 

 

                                                                   Finalização
 

Após conferir todos os dados nas abas mencionadas, clique no botão Salvar
para concluir o registro.
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                                                               OBSERVAÇÕES IMPORTANTES

 

●      Revise sempre o Fator de Conversão antes de salvar. Um erro aqui pode

bagunçar todo o seu controle de estoque e custo médio!
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