Manual - Conferencia e
Movimentacao

Médulo oP
Rotina CONFERENCIA E MOVIMENTACAO
Autor SHARA CAMPOS
Data / Versao 05/10/2026
CAMINHO

OP - Fiscal —» Exportacao Fiscal » Geracao Arquivo SPED — Conferéncia e Movimentacao

Permite gerar um relatério de conferéncia das movimentacdes de entrada ou saida em um periodo
selecionado. O arquivo apresenta informacdes como numero da nota, produto, CFOP e demais

dados da
movimentacao.

PASSO A PASSO

Acesse a rotina pelo caminho informado acima. Na tela, selecione o tipo de movimentacao que
deseja
consultar — entrada ou saida — e informe o periodo desejado.

COMO GERAR O RELATORIO

Siga os passos abaixo para gerar o relatério:



1. Selecione o tipo de movimentacao: Saida ou Entrada.

2. Informe o periodo que deseja consultar.

3. Cligue em DOWNLOAD.

4. Aguarde a geracao da planilha com os dados da movimentacao.

AVANGCO —=
SA ¢ = Geragio Arquivo SPED

COMO TRATAR A PLANILHA NO EXCEL

Apds o download, a planilha precisa ser tratada no Excel para que os
dados sejam exibidos
corretamente:

1. Selecione a primeira coluna (A).

2. Acesse a guia DADOS.

3. Cliqgue em TEXTO PARA COLUNAS.

4. Selecione Delimitado e clique em Avancar.
5. Marque Virgula e clique em Concluir.
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RESULTADO

Apés concluir o tratamento, os dados da planilha serao separados corretamente em colunas,

facilitando
a conferéncia das entradas ou saidas do periodo selecionado.
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