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O QUE E

Cotacao é o processo de solicitar e comparar propostas de precos, prazos e condicoes de
diferentes fornecedores para um produto ou servico, com o objetivo de escolher a melhor opcao
antes de realizar a compra.
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PASSO A PASSO

® Quando a assinatura NovoCotacao estiver ativa para a loja ird aparecer a
opcao C no canto inferior esquerdo:

Minhas Cotagdes

Ao entrar na rotina de cotacao, clicamos na opcao “+"” para criar uma
nova cotacao:

- Inserimos a descricdo; Data e hora de inicio e fim.
MA\'AN:Q b | Cadastro

B s

CAMCELAR COMTINLAR

. Esse email é o responsavel por enviar o aviso para os participantes
da cotacao (mesmo alterando neste campo, o sistema vai utilizar o email que
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estd no cadastro da empresa).

No campo participante inserimos quais fornecedores irao participar desta
cotacao:

. Para cada fornecedor havera participantes (que serao os responsaveis
por receber o email e informar os valores de venda dos produtos solicitados);

. De forma simples: o participante é um representante do fornecedor;

. Um participante pode estar vinculado em mais de um fornecedor;

-  Pegando como exemplo o fornecedor Davi TESTE AVANCO e
selecionando o participante/representante Matheus:
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Participantes

Selecione um fornecedor para listar seus participantes:

48465332045 - Davi TESTE AVANCO X w

[] Escolher grupo de participantes

Participantes Q pesquisar °

[] Selecionar todos

Participa da . . EMAIL
EMA
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......

] USUARIO PRINCIPAL sacolao.serra.verd@gmail.com
Matheus matheusfelipe.silva1605@gmail.com
15 v

Lista todos os participantes

m ADICIONAR PARTICIPANTES

J Caso nao tenha o representante cadastrado, é possivel clicar na
opcao “+” e realizar o cadastro com nome, email e senha;

J Esse email e senha sera utilizado pelo participante para utilizar
o sistema cotacao.infovarejo , nele estara as cotacoes que esta
participando e as que ja foram encerradas;
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Novo(a) participante

Nome *

Lo | o

Também é possivel selecionar um grupo de participantes, facilitando
a escolha de quais participantes estarao participando da cotacao:

C >> Grupo de Participantes

AVANGO -
(A ¢ 0 | Grupo de Participantes

e ]

Grupo de Participantes Q - e °



https://bc.avancoinfo.com.br/uploads/images/gallery/2026-07/zhximage.png
https://bc.avancoinfo.com.br/uploads/images/gallery/2026-07/z57image.png

Participantes

Selecione um fornecedor para listar seus participantes:
Escolher grupo de participantes

FORNECEDORES CEASA =
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m ADICIONAR GRUPO NA COTAGAO

Porém vamos prosseguir somente com o participante Mateus do
fornecedor Davi Teste Avanco;

No campo produtos, adicionamos quais produtos estao sendo solicitados:

Podemos selecionar tanto produtos participantes de cotacao quanto produtos
que nao sao participantes da cotacao;

(No cadastro do produto é possivel definir se é participante de cotacao)
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Informamos a quantidade;

Adicionar Produtos b'e

Palavra Cod ] a
07802225640770 - BIS BON O BON ARCOR 956G X - ] [__ Apenas participantes de Cotacdo

Chave ™ Barras

BOZ229640770 - BI5 BOM O BON ARCOR 95G 1,000 UN - UNIDADE -

VOLTAR ADICIONAR PRODUTOS FILTRADOS

Apds inserir os produtos, clicamos em Abrir Digitacao:
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- Dessa forma ird chegar um alerta no email do participante sobre uma
nova cotacao cadastrada no NovoCotacao.

o Link: https://cotacao.infovarejo.com.br
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Entrando neste Link com email e senha do participante Matheus:

SAIUI.HCO

Minhas Cotagdes Q v ee
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Clicamos no icone de lapis para editar;

. No campo “Fornecedor Padrao”, o participante consegue selecionar os
fornecedores em que ele estd vinculado e indicar esse fornecedor para todos
os produtos na opcao: Alterar o fornecedor de todos os produtos;

. Ou ele pode selecionar o fornecedor individualmente no campo
Fornecedor antes do nome do produto;

. Inserir o Preco de Venda dos produtos;

. Concluir cotacao;
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Fornecedor Padrdo *
DAVI TESTE AVANCO X w Alterar o fornecedor de todos os produtos

. Caso esse fornecedor ja tenha vendido esses produtos
anteriormente em outras cotacdes, poderd selecionar a opcao:

-Aplicar ultimos precos informados, para facilitar o processo;

Apds concluir cotacao, o participante consegue editar até que a cotacao
seja encerrada de fato;

AVANGO

Para o dono do supermercado ficara da seguinte maneira:


https://bc.avancoinfo.com.br/uploads/images/gallery/2026-07/Ff8image.png
https://bc.avancoinfo.com.br/uploads/images/gallery/2026-07/CLFimage.png

@® Todos os participantes e as suas ofertas;

@® Poderd definir os ganhadores automaticamente pelo icone de “Troféu”
ou manualmente nos 3 pontinhos de cada produto;

® O mesmo com “Desmarcar ganhadores”, icone vermelho com um X.

AVANCO -
A |

PESOUTLAR LIRS LTI

= 000

Definindo os ganhadores automaticamente (nesse caso somente um
ganhador):

. No campo de “Ganhadores” vai aparecer o nome do participante e
fornecedor, com a quantidade de itens e valor total;

. Nos trés pontinhos do vencedor é possivel gerar o Pedido de
Compra automaticamente;
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Ao chegar nessa etapa e encerrar a cotacdo, devera chegar um email para os
vencedores avisando sobre a vitdria e quais produtos serdo comprados.

OBSERVACOES IMPORTANTES

P E importante manter as cotacdes atualizadas, pois 0s precos e as condicdes

informadas pelos fornecedores podem mudar com o tempo.
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