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O QUE É 

Manual – Pedido de Compra
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O Pedido de Compra é o documento utilizado para formalizar a solicitação de aquisição de produtos
ou serviços junto a um fornecedor. Nele são registradas informações como itens, quantidades,
valores, condições de pagamento e prazo de entrega.

 

 

COMO FAZER

 

• Clique em + .

• Informar fornecedor e comprador.

 

    Aba Produtos:

• Clique no + e adicione os produtos. 
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Aba Frete: 

• Informar o valor do frete somente aqui.

 

 

Aba Informações de pagamento: 

• Definir a forma de pagamento.

 • Clique em Salvar ou Salvar e fechar pedido.

 

Ações: 

• Pedido fechado pode ser impresso pelo ícone da impressora 

 

 

 

                                                        OBSERVAÇÕES IMPORTANTES

 

●      Antes de confirmar o pedido de compra, verifique se os dados do fornecedor, os

itens solicitados, as quantidades e os valores estão corretos para evitar divergências

no recebimento da mercadoria ou no faturamento.
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