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O QUEE
O Pedido de Orcamento e Venda é o processo utilizado para registrar uma cotacdo solicitada pelo
cliente e, posteriormente, formalizar a venda dos produtos ou servicos. O orcamento permite

apresentar valores, condicdes e quantidades ao cliente antes da confirmacdo da compra. Apds a
aprovacao, o orcamento pode ser convertido em um pedido de venda.

COMO FAZER

* Clique em + para criar.
* Preencha os dados conforme o sistema solicita.
* Se for para consumidor final, marcar o checkbox; caso contrario, informar o cliente.

* (Opcional) Informar o vendedor.
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Aba Produtos:

* Clique no + e adicione os itens do orcamento.

Uados do oduto

Palavra . Cod.
T Chave — Bamas o

Desconto (Valor) = 000% RE0.00

Aba Informacoes de pagamento:

* Cligue no + para adicionar.

Aba Observacao:
* Inserir informacdes adicionais, se houver.

* Clique em Salvar (pedido fica em aberto).

VOLTAR SALVAR
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* Imprimir: icone da impressora.

* Transformar em venda: botao play.

TRANSFORMAR EM VENDA:

* Ao clicar no botao para transformar pedido em venda:

* Pedido vai automaticamente para vendas.

e Caminho: OP > Pedido > Venda

e Status: Pendente de faturamento.

» Faturar: Se quiser faturar o pedido, clicar no icone demonstrado abaixo. Ao clicar,
sera direcionado para a rotina de notas.

* Editar: icone do lapis.
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OBSERVACOES IMPORTANTES

® Antes de confirmar a venda, verifique se 0s precos, quantidades, descontos e
dados do cliente estdo corretos para evitar divergéncias no faturamento e na entrega
dos produtos.

Revision #1
Created 21 July 2026 19:18:53 by Isac Azevedo
Updated 21 July 2026 19:22:37 by Isac Azevedo



