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O QUE É 

Manual - Saídas de Produtos de
Uso e Consumo
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É um procedimento utilizado para registrar a saída de produtos que serão utilizados internamente
pela empresa, sem finalidade de venda ou comercialização. Esses produtos podem ser materiais
de consumo, itens de apoio, ferramentas, materiais de escritório, entre outros.

 

 

PASSO A PASSO:

 

1. Acessar Conferência de Movimentação:
 Vá até a aba "Conferência Movimentação".

 

     2.Seleção e Download:

○       Selecione "Saída".

○       Defina o período desejado.

○       Clique em Download.

 

3. Tratamento da Planilha (Texto para Colunas):
 Ao abrir a planilha (.txt ou .csv), você precisará tratar os dados para separá-los em
colunas.
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       Clique na coluna A.

                            Vá em Dados e depois em Texto para Colunas.

 

○       Selecione "Delimitado".
○       Clique em Avançar.
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○       Desmarque todos os checkboxes e deixe apenas "Vírgula" marcado.
                           Clique em Concluir .
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4. Filtro Específico:
○       Selecione a coluna K.

○       Clique em Filtro.

○       Selecione apenas "Outras Saídas - Uso e Consumo".
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Dessa forma você conseguirá encontrar todas as saídas de Uso e Consumo no período
pré-selecionado.

 

 

 

 

                                                       OBSERVAÇÕES IMPORTANTES

 

●      A saída deve ser realizada corretamente, informando os produtos, quantidades e

motivo da retirada para manter o controle interno atualizado.
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